Kryteria przyznawania

przez Powiatowy Urzad Pracy w Starachowicach

* zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego doroslych odbywania
zajec z zakresu poradnictwa zawodowego,

¢ zwrotu kosztow zakwaterowania,

* zwrotu kosztow przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne,

* zwrotu kosztow przejazdu do miejsca wykonywania prac spolecznie uzytecznych,

* zwrotu kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie,

* zwrotu kosztow przejazdu na szkolenie w zwigzku z przyznaniem bonu szkoleniowego,

* zwrotu kosztow zakwaterowania w zwiazku z przyznaniem bonu szkoleniowego.

Podstawa prawna:
Art. 41 ust. 4b i 4c oraz art. 45 i art 66k ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024 r. poz 475).

Wysokos¢ i okres wyzej wymienionych zwrotéw dopuszczalny jest w przypadkach i zakresie

uzyskanych w tabeli:
Lp. Przedziat Srodkow Maksymalny Uwagi
mozliwych do okres zwrotu
zwrotu (w z)
1 Zajecia z zakresu 50-150 Za uczestnictwo Skierowanie z PUP
poradnictwa zawodowego w zajeciach
2 Staz 100-250 12 miesiecy Skierowanie z PUP
3 Przygotowanie zawodowe |100-250 12 miesiecy Skierowanie z PUP
dorostych
4 Podjecie zatrudnienia lub 100-250 12 miesiecy Skierowanie z PUP
innej pracy zarobkowej
5 Badania lekarskie 50-150 |- Skierowanie z PUP
6 Prace spotecznie 50-150 12 miesiecy Skierowanie z PUP
uzyteczne
7 Bon szkoleniowy w przypadku przejazdu na szkolenia — w formie ryczattu
wyplacanego bezrobotnemu w wysokosci:
a) do 150 zt — w przypadku szkolenia trwajacego do 150
godzin,
b) powyzej 150 zt do 200 zt — w przypadku szkolenia
trwajacego ponad 150 godzin;
w przypadku zakwaterowania, jesli zajecia odbywaja si¢ poza
miejscem zamieszkania — w formie ryczattu wyptacanego




bezrobotnemu w wysokosci:

a) do 550 zt — w przypadku szkolenia trwajacego ponizej 75
godzin,

b) powyzej 550 zt do 1100 zt — w przypadku szkolenia
trwajacego od 75 do 150 godzin,

c) powyzej 1100 zt do 1500 zt — w przypadku szkolenia
trwajacego ponad 150 godzin.

*Refundacja, zaokraglana bedzie w gore do 10 groszy

I. Starosta moze dokonywac przez okres do 12 miesiecy zwrotu kosztow przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub przez okres
odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zajec¢
z zakresu poradnictwa zawodowego osobie, ktéra speinia nastepujgce warunki:

b)

d)

na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjela zatrudnienie lub inna
prace zarobkowa, przygotowanie zawodowe doroslych, staz lub zostala skierowana na

zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego i dojezdza do tych miejsc;

uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200%

minimalnego wynagrodzenia za prace.

Refundacja kosztéw przejazdu moze by¢ przyznana po zlozeniu wniosku (formularz
wewnetrzny PUP) z wymaganymi zatgcznikami:

kopia umowy o prace lub innego zatrudnienia (posSwiadczona za zgodnosc

z oryginalem)

oSwiadczenie pod odpowiedzialnoscia karna wynikajaca z art. 233 § 1 KK, o cenie
biletu miesiecznego na danej trasie obslugiwanej przez przewoznika komunikacji
zbiorowej.

W przypadku dojazdu prywatnym Srodkiem transportu do wniosku nalezy dotaczy¢
uzasadnienie korzystania z prywatnego sSrodka transportu w formie podania,
oSwiadczenie pod odpowiedzialnoscia karna wynikajaca z art. 233 § 1 KK,
o posiadaniu prawa jazdy nr (nalezy podac) oraz korzystania z samochodu o numerze

rejestracyjnym (nalezy podac)

2. W przypadku przyznania, zwrot kosztow przystuguje od miesigca zlozenia wniosku.

3. Zwrot kosztow przejazdu nastgpi jesli poniesiony miesieczny koszt wyniesie, co najmniej 100z}

Wysokos¢ refundacji nie moze by¢ wyzsza niz 250 zl.

4. Refundacja wynosi¢ bedzie 100% poniesionych kosztow, nie wiecej jednak niz 250 zi

za miesigc kalendarzowy.




5. W przypadku nieobecnosci, zwrot naliczany bedzie proporcjonalnie do liczby dni, za ktére
refundacja przystuguje (nie dotyczy dojazdu prywatnym srodkiem transportu gdzie refundacja
naliczana jest proporcjonalnie do ilosci dni przepracowanych).

6. W przypadku nie przepracowania pelnego miesigca — zwrot kosztow dojazdu nastapi
proporcjonalnie do liczby dni przepracowanych, za ktére refundacja przystuguje.

7. Zwrot kosztow przejazdu dokonanych jest na podstawie comiesiecznych rozliczen faktycznie
poniesionych kosztow (formularz wewnetrzny PUP) wraz z wymaganymi zalacznikami:

a) lista obecnosci za dany miesigc,

b) zaswiadczeniem od pracodawcy o osiagnietych dochodach brutto w rozliczanym
miesigcu (nie dotyczy stazu i przygotowania zawodowego dorostych),

c) imiennym biletem miesiecznym, okresowym, biletami jednorazowymi lub faktura
wystawiong przez przewoznika wykonujacego ushigi w zakresie komunikacji

publicznej

* Rozliczeniem faktycznie poniesionych kosztow przejazdu nie obejmuje biletéw MZK — w
granicach miasta.

*  Wysoko$¢ refundacji kosztéw dojazdu prywatnym $rodkiem transportu nie moze
przekroczy¢ ceny najtanszego biletu miesiecznego (okresowego) oferowanej przez
przewoznika wykonujacego ushugi w zakresie komunikacji publicznej na danej badz
podobnej trasie i nie moze by¢ wyzsza niz faktycznie poniesione koszty.

* Podstawowa do naliczenia refundacji kosztéw prywatnym s$rodkiem transportu, jest
cena biletu miesiecznego, wedlug wzoru np. cena biletu miesiecznego:
ilo$¢ dni roboczych w m-cu = Z x ilo$¢ dni przepracowanych =Y

* Zwrot kosztow przejazdu prywatnym Srodkiem transportu nie przystuguje osobie, ktora jest
dowozona do pracy, na staz czy przygotowanie zawodowe dorostych jako pasazer i nie
posiada prawa jazdy.

e Zwrot kosztow dojazdu prywatnym Srodkiem transportu dokonany bedzie po zlozeniu
rozliczeniem faktycznie poniesionych kosztéw wraz z wymaganymi zatgcznikami.

* Refundacja zostanie pomniejszona o nieobecnosci na stazu, w tym urlopy bezptatne oraz
zwolnienia lekarskie. Bedzie ona w takim przypadku liczona proporcjonalnie do faktycznie

odbywanych dni stazu.

8. Zwrot kosztow przejazdu na zajecia z zakresu poradnictwa lub pomocy w aktywnym
poszukiwaniu pracy dokonywany jest na podstawie jednorazowego rozliczenia faktycznie
poniesionych kosztow. WysokoS¢ zwrotu zalezna jest od ceny biletu jednorazowego
dolaczonego do wniosku, jednak nie wyzsza niz cena biletu jednorazowego na danej trasie



najtanszym publicznym Srodkiem transportu.

9. Zwrot kosztow przejazdu na szkolenie w zwiazku z przyznaniem bonu szkoleniowego jest na
podstawie rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw osoby bezrobotne;j.

1. Refundacja kosztéw przejazdu moze by¢ przyznana po ztozeniu wniosku (formularz
wewnetrzny PUP) z wymaganymi zalacznikami.

II. Starosta moze dokonywa¢ zwrotu kosztow zakwaterowania przez okres do 12 miesiecy osobie,

ktora spehnia lgcznie nastepujace warunki:

d)

na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjela zatrudnienie lub inna
prace zarobkowa, staz, przygotowanie zawodowe dorostlych poza miejscem
zamieszkania w miejscowosci, do ktérej czas dojazdu i powrotu do miejsca stalego
zamieszkania Srodkami transportu zbiorowego wynosi lacznie ponad 3 godziny
dziennie;

mieszka w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu
miejscowosci, w ktorej jest zatrudniona, wykonuje inng prace zarobkowa, odbywa staz
lub przygotowanie zawodowe doroslych;

uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego w miesigcu, za ktéry jest

dokonywany zwrot kosztow zakwaterowania.

Refundacja kosztéw zakwaterowania moze byC przyznana po zloZzeniu wniosku
(formularz wewnetrzny PUP) z wymaganym zalacznikiem, tj. kopia umowy o prace lub
innego zatrudnienia.

Zwrot kosztow przystuguje od miesigca zlozenia wniosku.

Zwrot kosztow zakwaterowania dokonywany jest na podstawie comiesiecznych rozliczen
faktycznie poniesionych kosztow (formularz wewnetrzny PUP) wraz z wymaganymi
zalgcznikami:

lista obecnosci w pracy,

dokumentem stwierdzajacym czasowe zameldowanie lub umowa najmu lokalu,
zaswiadczeniem od pracodawcy o osiagnietych dochodach brutto w rozliczanym
miesigcu,

rachunkiem, fakturg lub umowa najmu wraz z dowodem zaplaty (przekaz pocztowy,

przelew bankowy, wplata na konto banku).

4. Wysokos¢ refundacji nie moze by¢ wyzsza niz 500 z} miesiecznie i nie moze by¢ wyzsza niz

faktycznie poniesione koszty.



ITa Starosta moze dokonywac zwrotu kosztéw zakwaterowania osobie bezrobotnej w zwiazku z
przyznaniem bonu szkoleniowego.

1. Refundacja kosztéw zakwaterowania moze by¢ przyznana po ztozeniu wniosku (formularz
wewnetrzny PUP) z wymaganymi zatgcznikami.

I1I. Starosta moze zwroci¢ bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy koszt przejazdu na
badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na
badania te zostal on skierowany przez powiatowy urzad pracy i dojezdza do tych
miejsc, po zlozeniu wniosku (formularz wewnetrzny pup)

IV. Starosta moze zwrdci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy i powrotu do
miejsca zamieszkania w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktory zglosil oferte
pracy, jezeli siedziba tego pracodawcy znajduje sie poza miejscem zamieszkania
bezrobotnego.

V. Starosta moze zwrocic bezrobotnemu koszt przejazdu do miejsca wykonywania prac
spolecznie uzytecznych i powrotu do miejsca zamieszkania lub pobytu, po zlozeniu
wniosku (formularz wewnetrzny PUP)

VI. Starosta moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie, w formie zwrotu, calosci lub czesci

poniesionych przez skierowanego bezrobotnego, kosztéw z tytulu przejazdu na szkolenie.

1. Refundacja kosztow przejazdu, moze by¢ przyznana po zlozeniu wniosku — rozliczenia
faktycznie poniesionych kosztow (formularz wewnetrzny PUP) wraz z zalaczonymi
biletami komunikacji podmiejskiej (PKP, PKS, Bus).

2. Zwrot kosztow przejazdu przysluguje w wysokosci najtanszego Srodka komunikacji
publicznej na danej trasie.

3. Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest po zakonczeniu szkolenia na podstawie
przedstawionych przez instytucje szkoleniowaq list obecnosci potwierdzajacych uczestnictwo
w zajeciach.

4. W przypadku dokonywania refundacji za niepelny miesigc, zwrot naliczany bedzie
proporcjonalnie do liczby dni, za ktére refundacja przystuguje.

5. W przypadku braku mozliwosci dojazdu srodkiem komunikacji publicznej dopuszcza sie
mozliwos$¢ zwrotu kosztow dojazdu wiasnym Srodkiem transportu, bedacym wiasnoScia
domownika lub osoby bliskiej. Wniosek o przyznanie zwrotu kosztow dojazdu wiasnym
Srodkiem transportu powinien zawiera¢ uzasadnienie konieczno$ci korzystania z wlasnego

srodka transportu.



*  Wysokos¢ refundacji kosztow dojazdu prywatnym Srodkiem transportu nie moze
przekroczy¢ ceny najtanszego biletu miesiecznego obowiazujacego na danej trasie
oferowanej przez przewoznika wykonujacego uslugi w zakresie komunikacji
publicznej na danej badz podobnej trasie i nie moze by¢ wyisza niz faktycznie
poniesione koszty.

* Zwrot dokonany bedzie po zlozeniu oswiadczenia bezrobotnego o wykorzystywaniu
wlasnego (uzyczonego) pojazdu z rozliczeniem faktycznie poniesionych kosztéw wraz
oswiadczeniem pod odpowiedzialnoscia karna wynikajaca z art 233 § 1 KK, o
posiadaniu prawa jazdy nr (nalezy podac) oraz korzystania z samochodu o numerze

rejestracyjnym (nalezy podac).

Wymienione Kryteria wprowadzone Zarzadzeniem Nr ..............

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Starachowicach z dnia ..........cccccceeennanenn..

Obowigzuje od dnia .......cccoveviniiniiiniiniinnnnnn



